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U skladu sa članom 39 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“ br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10 i 105/21), i člana 61 Sudskog poslovnika („Službeni glasnik RS“ br. 110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15, 104/15, 113/15, 39/16, 56/16, 77/16, 16/18,78/18,43/19,93/19), Prekršajni apelacioni sud  dana 13.04.2022. godine ažurira:
INFORMATOR O RADU PREKRŠAJNOG APELACIONOG SUDA

Informator o radu Prekršajnog apelacionog suda predstavlјa godišnju publikaciju, koja sadrži relevantne podatke o nadležnostima, organizacionoj strukturi i funkcionisanju Prekršajnog apelacionog suda, kao i podatke od značaja za sadržinu, obim i način ostvarivanja prava zainteresovanih lica na pristup informacijama od javnog značaja u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja.
            Prvi informator o radu objavlјen je 28.februara 2013.godine.

Informator će redovno biti ažuriran unošenjem izmena i dopuna u sadržaju i podacima koje ova publikacija pruža. 
Za tačnost i potpunost podataka koje Informator sadrži odgovoran je predsednik Prekršajnog apelacionog suda.

Informator o radu se objavlјuje u elektronskoj verziji na veb sajtu Prekršajnog apelacionog suda a na zahtev zainteresovanog lica može se besplatno sačiniti ili preuzeti odštampani tekst. 

I

OSNOVNI PODACI O PREKRŠAJNOM APELACIONOM SUDU
Na osnovu člana 11 Zakona o uređenju sudova (“Sl. Glasnik RS” br.116/08, 104/09, 101/10, 78/11, 101/11 i 101/13) od 01.01.2014. godine  Viši prekršajni sud menja naziv u Prekršajni apelacioni sud. Time se naziv suda upodoblјuje sa njegovom osnovnom delatnošću-postupanju u žalbenom postupku povodom odluka donetih od strane prekršajnih sudova i organa uprave. 

Prekršajni apelacioni sud je sud posebne nadležnosti, osnovan za teritoriju Republike Srbije sa sedištem u Beogradu.


Prekršajni apelacioni sud vodi u drugom stepenu prekršajni postupak u veću sastavlјenom od troje sudija.


Prekršajni apelacioni sud odlučuje o žalbama na odluke prekršajnog suda, o žalbama na odluke koje o prekršajnom postupku donose organi uprave, o sukobu i prenošenju mesne nadležnosti sudova i vrši druge poslove određene zakonom.


Prekršajni apelacioni sud pregleda i prati rad sudova, pribavlјa od sudova podatke i izveštaje potrebne za praćenje prekršajne prakse, primenu zakona i drugih propisa, praćenje i proučavanje društvenih odnosa i pojava i podatke o drugim pitanjima od interesa za ostvarivanje njihove funkcije. 


Naziv državnog organa: Prekršajni apelacioni sud
Adresa: ul. Katanićeva br. 15, PAK 127206

Kontakti: tel 011-635-2900; 011-635-2902 i 011-635-2903
PIB: 106400222
JBKJS: 30232 

Matični broj: 17772759
Elektronska adresa:uprava@pkap.sud.rs 
Veb prezentacija: www.pkap.sud.rs
RADNO VREME, ADRESA, KONTAKT  TELEFONI

I   Radno vreme suda je od 07.30 do 15.30 časova.


II  Pismena se mogu predavati sudu u toku celog radnog vremena

III Sudski spisi mogu se u sudu razgledati, prepisivati ili tražiti određene informacije, od 10.00 do 13.00 časova.


IV Stranke i njihove punomoćnike prima predsednik suda svakog četvrtka u mesecu od 10.00 do 13.00 časova, po prethodno zakazanom prijemu, koji se može vršiti svakog radnog dana u radno vreme suda od 07.30 do 15.30 časova, na kontakt telefon 00//635-2900 ili na mejl adresu uprava@pkap.sud.rs.

V Stranke i njihove punomoćnike u odelјenjima Suda prima predsednik odelјenja Suda po prethodno zakazanom prijemu.

VI Određuje se Gordana Despotović, upravitelј pisarnice Suda, za davanje informacija strankama o predmetima na osnovu podnetog pisanog zahteva stranke,  u skladu sa članom 49 stav 3 Sudskog poslovnika.
           U dane i vreme kada sud ne radi biće u pripravnosti ili će naizmenično biti u Sudu sudije i sudsko osoblјe za sprovođenje radnji koje se po odredbama zakona smatraju hitnim, prema posebnom rasporedu koji blagovremeno odredi predsednik Suda, odnosno predsednik Odelјenja, a koji će postati sastavni deo Godišnjeg rasporeda poslova.


Raspored sudija i sudskog osoblјa za postupanje po hitnim predmetima, biće istaknut na oglasnim tablama sedišta i odelјenja Suda, na koji sudije imaju pravo prigovora u roku od 3 dana od dana isticanja na oglasnoj tabli.
II
ORGANIZACIONA STRUKTURA
Pravilnikom o unutrašnjem uređenju i sistematizaciji uređena je unutrašnja organizacija i rad suda.
Sedište Prekršajnog apelacionog suda je u Beogradu, Katanićeva 15. U Prekršajnom apelacionom sudu u cilјu uspešnog i efikasnog obavlјanja poslova i  zadataka iz nadležnosti Suda, a prema obimu i prirodi poslova, obrazuju se organizacione jedinice: 

· sudska odelјenja
· sudska uprava 

· sudska pisarnica
· služba za informatičke poslove 

· služba za finansijsko-materijalne poslove
·  daktilbiro
· tehnička služba
U Prekršajnom apelacionom sudu se sistematizuje i radno mesto van osnovnih organizacionih jedinica suda, interni revizor.

Sudska odelјenja 

Sudska odelјenja čini više sudskih veća koja postupaju u istoj pravnoj oblasti, a njihov broj i sastav utvrđuje se godišnjim rasporedom poslova. Prekršajni apelacioni sud pored odelјenja koji se mogu obrazovati Godišnjim rasporedom poslova, ima i Odelјenje sudske prakse. Godišnjim rasporedom poslova određuju se predesednici sudskih odelјenja i veća koji se staraju da se poslovi u odelјenju obavlјaju blagovremeno, uredno i jednoobrazno.


U sudskim odelјenjima obavlјaju se poslovi sudijskih pomoćnika. Sudijski pomoćnici pomažu sudiji, izrađuju nacrte sudskih odluka, proučavaju pravna pitanja, sudsku praksu i pravnu literaturu,  izrađuju nacrte pravnih shvatanja, usvojena pravna shvatanja pripremaju za objavlјivanje i samostalno ili uz nadzor i uputstva sudije vrše poslove određene zakonom i Sudskim poslovnikom. 
Sudska uprava 



Sudskom upravom rukovodi predsednik suda koga zamenjuju zamenici postavlјeni iz redova sudija, čije se posebne obaveze, ovlašćenja i odgovornosti utvrđuju godišnjim rasporedom poslova u sudu. U poslovima sudske uprave predsedniku pomažu sekretar suda i upravitelј suda. 

Sudska pisarnica

U sudskoj pisarnici obavlјaju se administrativni i tehnički poslovi iz nadležnosti suda, poslovi u vezi sa vođenjem izveštaju rada sudija i suda, poslovi prijema pismena, poslovi arhive i ekspedicije, poslovi sudskih odelјenja i sudske uprave koji prema Sudskom poslovniku ulaze u delokrug rada pisarnice suda. 

Služba za  informatičke poslove

U službi za informatičke poslove obavlјaju se poslovi implementiranja i održavanja informacionog sistema Suda u skladu sa zakonom i Sudskim poslovnikom.

Služba za finansijsko materijalne poslove

Obavlјa poslove finansijsko-materijalnog poslovanja i vođenja budžetskog knjigovodstva u skladu sa zakonom i Sudskim poslovnikom.

Daktilobiro

Obavlјa poslove kucanja sudskih odluka i drugih tekstova, vršenje prepisa, staranja o čuvanju i prenosu podataka i dostupnosti kucanog materijala, sravnjivanje tekstova i ostali poslovi iz nadležnosti ove službe.

Tehnnička služba

U tehničkoj službi obavlјaju se poslovi ekonomata, poslovi planiranja potreba za javne nabavke, poslovi protivpožarne zaštite i bezbednosti i zdravlјa na radu, obezbeđenja lica i zgrade suda, održavanje zgrade i higijene u zgradi suda, poslovi na službenom prevozu lica, održavanja vozila i drugi slični poslovi.
            Interni revizor
            Obavlјa neposredne i operativne poslove revizije, priprema strateški godišnji plan interne revizije na osnovu procene rizika i operativno sprovodi godišnji plan interne revizije primenom propisane metodologije, usvojenih standarda i Etičkog kodeksa za interne revizore.














Grafički prikaz organizacione strukture Prekršajnog apelacionog suda
SUDSKO OSOBLJE
Sudsko osoblјe čine sudijski pomoćnici, sudijski pripravnici i državni službenici i nameštenici zaposleni na administrativnim, tehničkim, računovodstvenim, informacionim i ostalim pratećim poslovima značajnim za sudsku vlast.
Broj sudskog osoblјa određuje predsednik suda, aktom o unutrašnjem uređenju i sistematizaciji radnih mesta u sudu, u skladu sa kadrovskim planom.
Merila za određivanje broja sudskog osoblјa utvrđuje ministar nadležan za poslove pravosuđa.

Tabelarni prikaz organizacione strukture
	R.BR
	RADNO MESTO
	BROJ ZAPOSLENIH

	
	
	SISTEMATIZOVANO
	NEODREĐENO
	ODREĐENO

	1.
	PREDSEDNIK SUDA
	1
	1
	

	2.
	SUDIJE
	64
	58
	

	3.
	SUDIJSKI POMOĆNIK 
	51
	50
	1

	4.
	SEKRETAR SUDA
	1
	1
	

	5.
	UPRAVITELJ SUDA
	1
	1
	

	6.
	ADMINISTRATIVNO TEHNIČKI SEKRETAR
	4
	4
	

	7.
	RADNO MESTO ZA KADROVSKE POSLOVE
	2
	2
	

	8.
	ZAPISNIČAR U UPRAVI SUDA
	2
	2
	

	9.
	UPRAVITELJ PISARNICE
	1
	1
	

	10.
	ZAMENIK UPRAVITELJA PISARNICE
	1
	1
	

	11.
	ŠEF PISARNICE
	1
	1
	

	12.
	RADNO MESTO ZA PRIJEM I OVERU
	4
	4
	1

	13.
	UPISNIČAR
	11
	11
	

	14.
	RADNO MESTO ZA ADMIN. TEHN. POSL. U  PISARNICI
	4
	3
	

	15.
	RADNO MESTO ZA EKPEDICIJU
	4
	4
	1

	16.
	ARHIVAR
	3
	3
	

	17.
	STATISTIČAR
	1
	1
	

	18.
	SISTEM ADMINISTRATOR
	2
	2
	

	19.
	INFORMATIČAR
	1
	
	

	20.
	TEHNIČAR ZA IT PODRŠKU 
	2
	2
	

	21.
	RUKOVODILAC SLUŽBE ZA FINANSIJSKO MATERIJALNE POSLOVE
	1
	1
	

	22.
	FINANSIJSKO MATERIJALNI ANALITIČAR 
	1
	1
	

	23.
	RADNO MESTO ZA FINANSIJSKO MATERIJALNE POSLOVE
	1
	1
	

	24.
	LIKVIDATOR
	1
	1
	

	25.
	 RADNO MESTO ZA RAČUNOVODSTVENE POSLOVE
	1
	1
	

	26.
	INTERNI REVIZOR
	1
	1
	

	27.
	ŠEF DAKTILOBIROA
	1
	1
	

	28.
	ZAPISNIČAR
	38
	37
	5

	29.
	DAKTILOGRAF
	12
	11
	

	30.
	RUKOVODILAC TEHNIČKE SLUŽBE
	1
	1
	

	31.
	RADNO MESTO ZA PROTIVPOŽARNU ZAŠTITU
	1
	1
	

	32.
	VOZAČ
	5
	3
	

	33.
	PRAVOSUDNI STRAŽAR
	7
	4
	1

	34.
	DOMAR
	1
	1
	

	35.
	SPREMAČICA
	6
	    6
	

	
	UKUPNO 
	239
	223
	9

	
	
	
	

	
	
	
	


III
OPIS FUNKCIJA STAREŠINA
PREDSEDNIK SUDA, NJEGOVA OVLAŠĆENJA I DUŽNOSTI KAO I POSTUPAK PO KOJIMA DONOSI ODLUKE
Poslovima sudske uprave rukovodi predsednik Suda, sudija Leonida Popović.

Prava i obaveze predsednika suda su propisani Zakonom o uređenju sudova, Sudskim poslovnikom. Shodno navedenim propisima, predsednik suda:

- predstavlјa sud,

- organizuje rad u sudu,

- rukovodi sudskom upravom, pri čemu neke poslove može preneti i na predsednike odelјenja ili druge sudije, osim onih koji su u isklјučivoj nadležnosti predsednika suda: odlučivanje o pravima sudija na osnovu rada, o radnim odnosima sudskog osoblјa, o udalјenju sudije sa dužnosti, o pokretanju postupka za odlučivanje o tome da li su druge službe, poslovi ili postupci nespojivi sa dužnošću sudije, o godišnjem rasporedu poslova i odstupanju od godišnjeg rasporeda poslova, o odstupanju od redosleda prijema predmeta i o oduzimanju predmeta,

- ostvaruje nadzor nad radom sudskih odelјenja, Sudske uprave i službi, pregledom upisnika i pomoćnih knjiga, rokovnika i ročišta, stalnim evidentiranjem predmeta čije rešavanje duže traje, pribavlјanjem izveštaja i na drugi pogodan način,

- preduzima mere za pravilan i efikasan rad suda, na osnovu stalnog vršenja uvida u rad suda kao celine, korišćenjem odgovarajuće evidencije i pregledom zaduženja i ekspeditivnosti,

- utvrđuje godišnji raspored poslova u Prekršajnom apelacionom sudu po prethodno pribavlјenom mišlјenju sudskih odelјenja, pri čemu određuje sudiju koji će ga zamenjivati u slučaju sprečenosti ili odsutnosti,

- razmatra pritužbe stranaka i drugih učesnika u sudskom postupku koji smatraju da se postupak odugovlači, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav uticaj na njegov tok i ishod,

- donosi program za efikasnije rešavanje predmeta, što podrazumeva izmene unutrašnje organizacije suda, uvođenje prekovremenog rada sudija i zaposlenih, privremenu preraspodelu radnog vremena i druge mere u skladu sa zakonom i ovim poslovnikom,

- nadzire rad nižih sudova, pri čemu pribavlјa izveštaje i druge relevantne podatke,

- organizuje obilaske nižih sudova radi uvida u primenu propisa od strane sudija, probleme u suđenju kao i sve podatke o radu, itd.

- saziva Opštu sednicu, kojom i predsedava itd.

Predsednik suda ovlašćen je da zahteva zakonitost, red i tačnost u sudu, otklanja nepravilnosti i odugovlačenje u radu, stara se o održavanju nezavisnosti sudija i ugledu suda i vrši druge poslove određene zakonom i Sudskim poslovnikom.
IV

PRAVILA U VEZI SA JAVNOŠĆU RADA

Javnost u radu Prekršajnog apelacionog suda ostvaruje se primenom odredaba Zakona o uređenju sudova, Sudskog poslovnika i Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja.


Javnost rada Prekršajnog apelacionog suda obezbeđuje se omogućavanjem neposrednog pristupa sudu, davanjem informacija od javnog značaja i neposrednim informisanjem javnosti putem saopštenja, nastupa predsednika u medijima, preko veb-sajta.  


U cilјu obezbeđenja javnosti rada Prekršajni apelacioni sud daje sledeće podatke: 

1. poreski identifikacioni broj državnog organa 106400222

2. radno vreme Prekršajnog apelacionog suda od ponedelјka do petka od 07:30-15:30

3. kontakt telefoni Prekršajnog apelacionog suda
· Predsednik suda  011 635 2900
· Sekretar  011 635 2902
· Lice zaduženo za informisanje, kontakte sa javnošću i medijima (portparol) 

                   011/6352-826 portparol@pkap.sud.rs
· sudska pisarnica 011 635 2920
· lice za zaštitu podataka o ličnosti 011 635 2859  e-mail: marija.veljovicmilovanov@pkap.sud.rs  
· lice ovlašćeno za postupanje po Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja  011 6352801              e-mail: uprava@pkap.sud.rs

  
Sudija ima službenu legitimaciju. Predsednik određuje ko od sudskog osoblјa ima službenu legitimaciju. Legitimacija je dimenzija  10 x 6,5  cm. Sadržaj i oblik legitimacije dati su na posebnom obrascu, br. 93 i 94 Sudskog poslovnika.  

Po razrešenju, prestanku radnog odnosa, odnosno po odluci predsednika legitimacija se vraća i poništava. 

Pravna shvatanja, stavovi i zaklјučci suda objavlјuju se na veb-sajtu Prekršajnog apelacionog suda. 
V

NAJČEŠĆE TRAŽENE INFORMACIJE OD JAVNOG ZNAČAJA
Zahtevi za slobodan pristup informacijama od javnog značaja 

· ovlašćeno lice za davanje informacija od javnog značaja je zamenik predsednka suda sudija Gorica Sekulić
Zahtevi za ostvarivanje prava i zaštite prava lica po Zakonu o zaštiti podataka o ličnosti
· ovlašćeno lice za zaštitu prava lica po Zakonu podataka o ličnosti je sudski savetnik Marija Velјović-Milovanov
VI
OPIS NADLEŽNOSTI, OVLAŠĆENJA I OBAVEZA 
SUDSKA UPRAVA

I Poslovima sudske uprave rukovodi sudija Leonida Popović koja je odlukom Vrhovnog kasacionog suda Su I-1 66/22 od 01. aprila 2022. godine postavlјena za vršioca funkcije predsednika Prekršajnog apelacionog suda.

II Za zamenike  predsednika Suda određuju se sudije:
1. Brkić Slavica, koja zamenjuje predsednika u slučaju njene sprečenosti ili odsutnosti
2. Gorica Sekulić
3. Vera Milikić
4. Milenković Dragica
5. Tukar Mirjana

Zameniku predsednika Suda u sedištu, Slavici Brkić, poveravaju se poslovi:

- postupanja po pritužbama na rad Prekršajnog apelacionog suda i pritužbama na rad sudova za područje nadležnosti sedišta Suda,

- praćenja postupanja prekršajnih sudova po podnetim pritužbama za područje nadležnosti sedišta Suda,

- izrada izveštaja o radu Suda po podnetim pritužbama i dostavlјenim obaveštenjima prekršajnih sudova o podnetim pritužbama i odgovorima na pritužbe, za područje nadležnosti Prekršajnog apelacionog suda u skladu sa Sudskim poslovnikom,

- postupanja po prigovorima na Godišnji raspored poslova sudija prekršajnih sudova.
  Zameniku predsednika Suda Gorici Sekulić poveravaju se poslovi postupanja po zahtevima za davanje informacija u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja za područje nadležnosti celog Suda i poslovi postupanja po zahtevima za izuzeće sudija Prekršajnog apelacionog suda i sudija sa područja nadležnosti sedišta Suda.

 Zamenicima Veri Milikić, Dragici Milenković i Mirjani Tukar poveravaju se poslovi:

· postupanja po pritužbama na rad sudova za područje nadležnosti odelјenja Suda,

· praćenja postupanja prekršajnih sudova po podnetim pritužbama za područje nadležnosti odelјenja Suda,

· izrada izveštaja o radu Suda po podnetim pritužbama i dostavlјenim obaveštenjima prekršajnih sudova o podnetim pritužbama i odgovorima na pritužbe, za područje nadležnosti odelјenja Suda, u skladu sa Sudskim poslovnikom,

· zahtevima za izuzeće sudija sa područja nadležnosti odelјenja Suda,

· rad sa strankama sa područja odelјenja iz nadležnosti odelјenja Suda.
   U slučaju sprečenosti ili odsutnosti zamenika predsednika suda u sedištu Suda Slavice Brkić poslove postupanja po pritužbama na rad Prekršajnog apelacionog suda i pritužbama na rad sudova za područje nadležnosti sedišta Suda obavlјaće zamenik predsednika suda u sedištu Suda Gorica Sekulić.

   U slučaju sprečenosti ili odsutnosti zamenika predsednika suda u sedištu Suda Gorice Sekulić poslove postupanja po zahtevima za davanje informacija u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja za područje nadležnosti celog Suda i poslovi postupanja po zahtevima za izuzeće sudija Prekršajnog apelacionog suda i sudija sa područja nadležnosti sedišta Suda obavlјaće zamenik predsednika suda u sedištu Suda Slavica Brkić.

Predsednike odelјenja Suda u slučaju sprečenosti ili odsutnosti, kao i radi efikasnijeg postupanja, zamenjivaće navedeni zamenici“.

III Predsednici odelјenja Suda, u okviru teritorijalne nadležnosti njihovog odelјenja, obavlјaju poslove u skladu sa obavezama iz Sudskog poslovnika.

Predsednicima odelјenja Suda, u okviru svoje teritorijalne nadležnosti, poveravaju se sledeći poslovi sudske uprave:

· uređivanje unutrašnjeg poslovanja u odelјenju u pogledu raspoređivanja sudijskih pomoćnika i sudskog osoblјa, vođenje evidencije o prisustvu i odsustvovanju zaposlenih sa posla, dostavlјanje trebovanja za odelјenje u vezi kancelarijskog materijala, kućne hemije i ostalih potreba za pravilno funkcionisanje odelјenja,

· vođenje statistike i izrada izveštaja za odelјenja o stanju predmeta,

· poslovi upravlјanja sudskim zgradama i nepokretnostima koje se dodelјuju odelјenju ili su dodelјeni na korišćenje,

· drugi poslovi vezani za unutrašnju organizaciju i poslovanje odelјenja kada je to određeno zakonom, Sudskim poslovnikom ili odlukom predsednika Suda. (npr. putni nalozi, itd.)
Predsednici odelјenja dužni su da dostavlјaju: izveštaj o prisustvu na poslu i korišćenju odsustva sudija i sudskog osoblјa odelјenja, najkasnije do 30-tog u mesecu, za tekući mesec, trebovanje kancelarijskog materijala, štampanih obrazaca i kućne hemije na nedelјnom nivou (pre dana određenog za sastanak Odelјenja sudske prakse); izveštaj o stanju predmeta za prethodni mesec najkasnije do 05-tog u tekućem mesecu.


POSEBNE POVERENE OBAVEZE
1.  Sudiji Mileni Popović - koordinacija sa predstavnicima sudske prakse prekršajnih sudova i davanje odgovora na pitanja upućena Odelјenju sudske prakse.
2. Sudiji Maji Serafimović Mitrović  - praćenje rada sudijskih pomoćnika u sedištu Suda, sudiji Malini Simić Popović praćenje rada sudijskih pomoćnika u Odelјenju u Kragujevcu, sudiji Predragu Dimitrijeviću praćenje rada sudijskih pomoćnika u Odelјenju u Nišu i sudiji Vesni Vuletić praćenje rada sudijskih pomoćnika u Odelјenju u Novom Sadu.
Poslove upravitelјa Suda obavlјa Ljilјana Erić.
Poslove sekretara Suda obavlјa Snežana Hadži-Đikić.
Poslove informisanja i kontakte sa javnošću i medijima i poslove za prijem informacija i vođenje   postupka u vezi sa uzbunjivanjem obavlјa Jasmina Pavlović.
Poslove administrativno tehničkih sekretara u sudskoj upravi obavlјaju: Milica Gajić, Dragan Jovanović, Milena Đorđević i Dejana Aleksić.
Kadrovske poslove u sudskoj upravi obavlјaju Bilјana Milenković i Svetlana Ilić.
Poslove upravitelјa pisarnice obavlјa Gordana Despotović.
Poslove zamenika upravitelјa pisarnice obavlјa Đurđa Ivanović.

Poslove šefa pisarnice obavlјa Gordana Rudak.
Poslove sistem administratora obavlјaju Ninoslav Janković i Nemanja Aparac.

Poslove šefa Službe za informatičke poslove obavlјa Ninoslav Janković.
Poslove šefa Službe za materijalno finansijske poslove obavlјa Vesna Milosavlјević.


   
Poslove rukovodioca tehničke službe obavlјa Predrag Proković.


   
Poslove šefa daktilobiroa obavlјa Ivana Rašić.

VII
OPIS POSTUPANJA U OKVIRU NADLEŽNOSTI, OVLAŠĆENJA I OBAVEZA
RASPOREĐIVANJE SUDIJA U SEDIŠTE SUDA I PO ODELJENJIMA SUDA
I U sedište Suda (nadležnom za područja prekršajnih sudova u Beogradu, Lazarevcu, Obrenovcu, Mladenovcu, Valјevu, Loznici, Smederevu, Pančevu i Požarevcu) raspoređuju se sledeće sudije radi postupanja po žalbama na odluke prekršajnih sudova, odlučivanju o sukobu i prenošenju mesne nadležnosti prekršajnih sudova i drugih poslova određenih zakonom, uz poštovanje raspoređivanja sudija prema teritorijalnom principu.

1. Božić Goran
2. Brkić Slavica
3. Mimica Marija
4. Gavrilović Gordana
5. Šoškić Draga
6. Dimitrijević Nevenka
7. Kapor Ana
8. Đurović Ana
9. Zečar Katarina
10.  Vesna Adamović Skadrić
11.  Janjetović Miroslav
12. Katić Milada
13. Šantrić Zorica
14. Milovanović Ana
15. Milosavlјević Zorica
16. Milenković Snežana
17. Popović Leonida
18. Spahić Slavica
19. Sekulić Gorica
20. Šobot Blažević Svjetlana
21. Serafimović Mitrović Maja
22. Vadnjal Maja
RASPORED VEĆA
Broj veća – 8, broj sudija – predviđeno 22, postupa 24

Sudije Prekršajnog apelacionog suda u sedištu raspoređene su u sledeća veća:
1. veće


3. Mimica Marija – predsednik veća


2. Brkić Slavica – prvi zamenik




2. veće


12. Katić Milada – predsednik veća


111. Barać Dragica – prvi zamenik


21. Serafimović Mitrović Maja – drugi zamenik




3. veće


8. Đurović Ana – predsednik veća


22. Vadnjal Maja – prvi zamenik


10. Adamović Vesna – drugi zamenik 




4. veće


6.  Dimitrijević Nevenka - predsednik veća


14. Milovanović Ana - prvi zamenik


19. Sekulić Gorica - drugi zamenik




5. veće


1. Božić Goran – predsednik veća


9. Zečar Katarina – prvi zamenik


5. Šoškić Draga – drugi zamenik




6. veće


303. Petrović Miroslav – predsednik veća


13. Šantrić Zorica – prvi zamenik


7. Kapor Ana – drugi zamenik




7. veće


4. Gavrilović Gordana – predsednik veća


18. Spahić Slavica – prvi zamenik 


15. Milosavlјević Zorica – drugi zamenik




8. veće                       


11. Janjetović Miroslav – predsednik veća


20. Šobot Blažević Svjetlana – prvi zamenik


16. Milenković  Snežana – drugi zamenik
Primenom člana  46 stav 3 i člana 84 stav 3 Sudskog poslovnika, određuje se da sudije:

· Miroslav Petrović, raspoređen u Odelјenju u  Novom Sadu,
·  Dragica Barać raspoređena u Odelјenju u  Kragujevcu
postupaju u predmetima iz nadležnosti sedišta Suda i koriste za rad prostorije koje se nalaze u sedištu Suda.

Sudijski pomoćnici koji su raspoređeni u sedište Prekršajnog apelacionog suda su: Aleksandra Drobnjaković,  Bojana Lušić - Pavlović, Bratislava Stanković, Vera Jovanović, Vesna Lazarević, Vesna Lovrić, Vesna Ratković, Danijela Kužić, Dragica Spasojević, Dragica Sredojević, Zoran Vukotić, Jagoda Jeremić, Jasmina Pavlović, Jelena Miletić, Jelena Radović, Ljilјana Dragović, Magdalena Anđić, Marija Velјović Milovanov, Marija Podunavac, Nataša Simić, Sanja Matijević, Slađana Đorđević, Stamenka Spaskova i Srnka Stanišić.

Prekršajni apelacioni sud ima odelјenja izvan sedišta u kojem sude i preduzimaju se ostale sudske radnje.
Odelјenja Prekršajnog apelacionog suda su:
1. ODELJENJE U KRAGUJEVCU, koje se označava brojem I, za područja prekršajnih sudova u Aranđelovcu, Gornjem Milanovcu, Jagodini, Kragujevcu, Kralјevu, Kruševcu, Novom Pazaru, Paraćinu, Požegi, Prijepolјu, Raški, Sjenici, Trsteniku, Čačku i Užicu.
Za predsednika Odelјenja u Kragujevcu određuje se sudija Vera Milikić, dok se za zamenika predsednika Odelјenja u Kragujevcu određuje sudija  Milanka Milić.

Odelјenje u Kragujevcu nalazi se na adresi: Kragujevac, Slobode br.4.
Broj veća – 4, broj sudija - predviđeno 17, postupa 12
U ovom odelјenju Suda raspoređene su sledeće sudije:


101. Jovanović Bilјana
102. Milić Milanka
103. Mitrović Branka


104. Simić Popović Malina


105. Matejić Vera


106. Lekić Slavica


107. Jevtić Mirjana


108. Milošević Snežana


109. Paunović Vesna


111. Barać Dragica


113. Milikić Vera


114. Mićić Mirjana


116. Despotović Nataša
Sudije Odelјenja u Kragujevcu, raspoređeni su u sledeća Veća:
                                

 9. veće
                          107. Mirjana Jevtić – predsednik veća


  109. Vesna Paunović – prvi zamenik
  103. Branka Mitrović – drugi zamenik
                              

 10. veće
  102. Milanka Milić – predsednik veća
                          108. Snežana Milošević – prvi zamenik
                          101. Bilјana Jovanović – drugi zamenik
11. veće
  104. Malina Simić Popović – predsednik veća
                          116. Nataša Despotović – prvi zamenik
                          114. Mirjana Mićić – drugi zamenik
                                                 12. veće
                           105. Vera Matejić– predsednik veća 

                           113. Vera Milikić – prvi zamenik
                           106. Slavica Lekić – drugi zamenik
Primenom člana 84 stav 3 Sudskog poslovnika određuje se da sudije Mirjana Mićić i Nataša Despotović predmete većaju i glasaju o Odelјenju suda u Kragujevcu, a iste za većanje pripremaju i izrađuju odluke u Užicu, odnosno izvan prostorija suda u Kragujevcu, a do osposoblјavanja prostorija koje su namenjene za rad Odelјenja u Kragujevcu.
Sudijski pomoćnici koji su raspoređeni u Odelјenje u Kragujevcu su: Verica Petrović, Radmila Petković, Ljilјana Timotijević, Marina Calić, Milanka Galјak, Nataša Rubežić, Nevena Đorđević, Svetlana Savković.

2. ODELJENJE U NIŠU, koje se označava brojem II nadležno za područja prekršajnih sudova u Vranju, Zaječaru, Leskovcu, Negotinu, Nišu, Pirotu, Preševu i Prokuplјu,
Za predsednika Odelјenja u Nišu određuje se sudija Dragica Milenković, dok se za zamenika predsednika Odelјenja u Nišu određuje sudija Svetlana Stanković.

Odelјenje u Nišu nalazi se na adresi: Niš, Bulevar Vojvode Putnika bb.
Broj veća – 4, broj sudija – predviđeno 13, postupa 11
U ovom odelјenju Suda raspoređene su sledeće sudije:



201. Stojanović Mirjana


202. Cvjetković Vera


203. Dimitrijević Predrag


204. Dinulović Tatjana


205. Džombić Marija


206. Šparavalo Nikolić Jasmina


207. Mihajlović Saša


208. Marković Mirjana


209. Milenković Dragica


211. Milikić Dragana


213. Stanković Svetlana
Sudije Odelјenja u Nišu raspoređeni su u sledeća Veća:




13. veće
206. Šparavalo Nikolić Jasmina – predsednik veća
204. Dinulović Tatjana – prvi zamenik
201. Stojanović Mirjana– drugi zamenik




14. veće
203. Dimitrijević Predrag – predsednik veća
213. Stanković Svetlana – prvi zamenik
202. Cvjetković Vera – drugi zamenik




15. veće
205. Džombić Marija – predsednik veća
209. Milenković Dragica – prvi zamenik




16. veće


  211. Milikić Dragana – predsednik veća


  208. Marković Mirjana  – prvi zamenik


  207. Mihajlović Saša – drugi zamenik

Formiranje 15. sudskog veća vršiće se na način što će u tom veću mesečno postupati po jedan sudija Odelјenja u Nišu, po azbučnom redu prezimena, počevši od sudije Predraga Dimitrijevića, tako da svaki sudija postupa po potrebi u pomenutom veću do kraja 2022. godine.
Sudijski pomoćnici koji su raspoređeni u Odelјenje u Nišu su Slađana Zdravković, Andrijana Petrović, Ljilјana Dinčić, Marija Cenić, Milanka Milosavlјević, Blagica Jovanović, Saša Stojković i Marija Nikolić Ristić.

3. ODELJENJE U NOVOM SADU, koje se označava sa brojem III nadležno za područja prekršajnih sudova u Bačkoj Palanci, Bečeju, Vršcu, Zrenjaninu, Kikindi, Novom Sadu, Šapcu, Rumi, Senti, Somboru, Sremskoj Mitrovici i Subotici.

Za predsednika Odelјenja u Novom Sadu određuje se sudija Mirjana Tukar, dok se za zamenika predsednika Odelјenja u Novom Sadu određuje sudija Milena Popović.

Odelјenje u Novom Sadu nalazi se na adresi: Novi Sad, Bulevar oslobođenja br.58.

Broj veća – 3, broj sudija – predviđeno 13, postupa 9 

U ovom odelјenju Suda raspoređene su sledeće sudije:



301. Maraš Nataša
302. Tukar Mirjana
303. Petrović Miroslav 
304. Ivanković Đorđe
305. Lukić Dragana
306. Vukajlović Milorad
308. Vuletić Vesna
309. Džinović Mirjana
311. Korać Felbab Anđelka
312. Popović Milena
Sudije Odelјenja u Novom Sadu raspoređeni su u sledeća Veća:

17. veće

  306. Vukajlović Milorad – predsednik veća
  308. Vuletić Vesna – prvi zamenik
  309. Džinović Mirjana – drugi zamenik
                     
18. veće
  311. Korać Felbab Anđelka – predsednik veća
  302. Tukar Mirjana – prvi zamenik
  305. Lukić  Dragana – drugi zamenik  

                                          
19. veće
  312. Popović Milena – predsednik veća
  301. Maraš Nataša – prvi zamenik
  304. Ivanković Đorđe – drugi zamenik 

Sudijski pomoćnici koji se raspoređuju u Odelјenje u Novom Sadu su: Danijela Aužina, Zoran Marić, Jelena Gostojić-Pajović, Jovana Atlagić-Trbuk, Jovana Buha, Kosta Radujković, Marijana Đokić, Miloš Belјanski i Svetlana Zarubac.


Navedeni sastavi veća odnose se i na predmete u kojima se postupa po članu 154a stav 5 Zakona o prekršajima, odnosno odlučivanja o žalbi okrivlјenog protiv odluke veća drugostepenog suda. U slučaju da se žalba okrivlјenog odnosi na odluku u čijem donošenju je učestvovao neko od sudija raspoređenih u navedena veća, predsednik Suda će posebnom odlukom formirati sastav novog veća, nakon prijema obaveštenja od strane sudije koji je bio u veću na čiju odluku je izjavlјena žalba okrivlјenog.

Sastav veća, kako je naveden, odnosi se i na hitne predmete.

Predsednika veća, ukoliko je opravdano odsutan, zamenjuje prvi zamenik, a ako su odsutni i predsednik veća i prvi zamenik zamenjuje ih drugi zamenik, prema datom rasporedu. U tom slučaju sudsko veće će se formirati na osnovu posebne odluke predsednika Suda ili predsednika odelјenja Suda.

Sastav navedenih veća može biti izmenjen, zbog opravdanih razloga, odlukom predsednika Suda i predsednika Odelјenja. Takva odluka postaje sastavni deo Godišnjeg rasporeda poslova.

POSTUPANJE PO PRAVNIM SREDSTVIMA KOJIMA SE ŠTITI PRAVO NA SUĐENJE U RAZUMNOM ROKU
 
Zakonom o zaštiti prava na suđenje u razumnom roku („Službeni glasnik RS“ br. 40/2015) uređena je zaštita prava na suđenje u razumnom roku. Pravna sredstva kojima se štiti pravo na suđenje u razumnom roku pred Prekršajnim apelacionom sudom su prigovor i žalba. 

· Prigovor radi ubrzavanja postupka u predmetima koji se vode pred Prekršajnim apelacionim sudom. Postupak po prigovoru vodi Predsednik suda, koji i odlučuje o prigovoru. Godišnjim rasporedom poslova on može odrediti jednog sudiju ili više sudija da pored njega vode postupak i odlučuju o prigovorima. 

· Žalba na rešenja prekršajnih sudova po prigovorima ili ako predsednik nižeg suda nije odlučio po prigovoru. Postupak po žalbi vodi Predsednik Prekršajnog apelacionog suda, kao predsednik neposredno višeg suda, koji može godišnjim rasporedom poslova odrediti jednog sudiju ili više sudija da pored njega vode postupak i odlučuju o žalbama.



Sedište Suda

Sudija Leonida Popović, predsednik Prekršajnog apelacionog suda


Odelјenje Suda u Kragujevcu


Sudija Nataša Despotović




Odelјenje Suda u Nišu

Sudija Dragana Milikić


Odelјenje Suda u Novom Sadu

Sudija Anđelka Korać Felbab
SUDIJSKI POMOĆNICI I POSLOVI KOJE OBAVLJAJU SUDIJSKI POMOĆNICI
I  Broj sudijskih pomoćnika je 50.
Sudijski pomoćnici koji se raspoređuju u sedište suda su: Aleksandra Drobnjaković, Vera Jovanović, Vesna Lazarević, Vesna Lovrić, Vesna Ratković, Danijela Kužić, Dragica Spasojević, Dragica Sredojević, Zoran Vukotić, Jagoda Jeremić, Jasmina Pavlović, Jelena Radović, Ljilјana Dragović, Magdalena Anđić, Nataša Simić, Sanja Matijević, Slađana Đorđević, Stamenka Spaskova, Srnka Stanišić, Bratislava Stanković, Bojana Lušić Pavlović, Marija Velјović Milovanov i Jelena Miletić i Marija Podunavac.
Sudijski pomoćnici koji se raspoređuju u Odelјenje suda u Kragujevcu su: Verica Petrović, Radmila Petković, Ljilјana Timotijević, Marina Calić, Milanka Galјak, Nataša Rubežić, Nevena Đorđević i Svetlana Savković.

Sudijski pomoćnici koji se raspoređuju u Odelјenje suda u Nišu su: Slađana Zdravković, Andrijana Petrović, Ljilјana Dinčić, Marija Cenić, Milanka Milosavlјević, Blagica Jovanović, Saša Stojković i Marija Nikolić Ristić.
Sudijski pomoćnici koji se raspoređuju u Odelјenje suda u Novom Sadu su: Kosta Radujković, Danijela Aužina, Zoran Marić, Marijana Đokić, Jovana Atlagić Trbuk, Jovana Buha, Jelena Gostojić Pajović, Svetlana Zarubac i Miloš Belјanski. 
II Poslovi sudijskog pomoćnika su: izrada nacrta sudskih odluka, proučavanje pravnih pitanja sudske prakse i pravne literature, izrađivanja nacrta pravnih stavova, priprema za objavlјivanje usvojenih pravnih stavova i vršenje drugih poslova predviđenih zakonom i Sudskim poslovnikom samostalno ili uz nadzor i uputstvo sudije.
III Odluku o eventualnoj promeni raspoređivanja sudijskih pomoćnika određenim sudijama doneće predsednik Suda za sudijske pomoćnike iz sedišta Suda, dok će odluku o raspoređivanju sudijskih pomoćnika određenim sudijama po odelјenjima Suda doneti predsednik odelјenja.
RASPOREĐIVANJE PREDMETA U RAD U SEDIŠTU SUDA I U ODELJENJIMA SUDA

I Raspoređivanje novoprimlјenih predmeta u sedištu Suda vršiće se tako što će se najpre razvrstati novoprimlјeni predmeti po hitnosti, vrsti postupka, a zatim rasporediti po astronomskom računjanju vremena prijema predmeta, metodom slučajnog određivanja sudije, u cilјu podjednake opterećenosti svih sudija sedišta Suda. Kada se u Sud primi istovremeno više inicijalnih akata, razvrstavanje se vrši po azbučnom redu prezimena i naziva stranaka. 
U odelјenjima Suda raspoređivanje novoprimlјenih predmeta, vršiće se prema prijemu predmeta sa područja prekršajnih sudova za koje je nadležno odelјenje, tako što će se najpre razvrstati novopromlјeni predmeti po hitnosti, a zatim rasporediti 
po astronomskom računanju vremena prijema predmeta, metodom slučajnog određivanja sudije u odelјenju, u cilјu podjednake opterećenosti svih sudija odelјenja Suda.

II Po predmetima u kojima se odluka izvršava pre pravosnažnosti (član 308 Zakona o prekršajima) i koji se smatraju hitnim zbog mogućnosti zastarevanja u kratkom roku postupaju sve sudije Suda.


III Predmeti po prekršajima iz Zakona o sprečavanju pranja novca i finansiranja terorizma, rešavaće se prioritetno i po istom će postupati sve sudije suda.
 
IV Predmeti u kojima se odlučuje o sukobu nadležnosti između prekršajnih sudova dodelјuju se nezavisno od nadležnosti sedišta i odelјenja Suda tako da svaki sudija Suda  po redosledu rasporeda sudijskih veća dobija po jedan predmet. 

V O podjednakoj opterećenosti svih sudija Suda staraće se predsednik Suda i upravitelј pisarnice na način što će se na mesečnom nivou sagledati priliv novoprimlјenih predmeta sedišta i odelјenja Suda i u zavisnosti od priliva predmeta doneti Odluka o eventualnoj preraspodeli predmeta ili iz nadležnosti sedišta ili odelјenja Suda.


Po završetku svakog meseca pisarnica će vršiti presek stanja novoprimlјenih predmeta kojima su zadužene sudije počev od 01.01.2022. godine. U slučaju da sudije Suda nisu zadužene istim brojem novoprimlјeniih predmeta usled različitog priliva predmeta u sedištu i odelјenjima, sudije Prekršajnog apelacionog suda zaduživaće se novoprimlјenim predmetima za koje su nadležni i sedište Suda i odelјenja Suda u skladu sa zakonom.

Sve sudije Prekršajnog apelacionog suda postupaće u već oformlјenim sudskim većima, određenim Godišnjim rasporedom poslova ili većima u mešovitom sastavu u zavisnosti od objektivnih okolnosti – sprečenosti pojedinih sudija da postupaju. Odluku o sastavu veća u tom slučaju donosi predsednik Suda ili predsednik odelјenja.


Sudija Prekršajnog apelacionog suda, biće zaduživane predmetima kojima preti apsolutna zastarelost vođenja prekršajnog postupka, predmetima po kojima se postupa na osnovu člana 308 Zakona o prekršajima i predmetima koji su vraćeni nakon postupanja prvostepenog suda po nalogu sudije, iz svoje teritorijalne nadležnosti.

VI Broj predmeta koji se raspodelјuje zamenicima predsednika Suda, predsedniku Odelјenja sudske prakse i predsednicima sudećih veća, umanjuje se Odlukom predsednika Suda na osnovu člana 19 stav 2 Pravilnika o kriterijumima, merilima, postupku i organima za vrednovanje rada sudija i predsednika sudova.

VII Poslove raspodele predmeta obavlјa pisarnica u skladu sa odredbama Sudskog poslovnika ili prema posebnoj Odluci predsednika Suda.
ODELJENJE SUDSKE PRAKSE
 Sudije Odelјenja sudske prakse:


1.  Leonida Popović, predsednik Odelјenja sudske prakse
            
2.  Miroslav Petrović, zamenik predsednika Odelјenja


3.  Milena Popović


4.  Milanka Milić


5.  Jasmina Šparavalo Nikolić
Sudijski pomoćnici Odelјenja sudske prakse:
1. Vesna Ratković, sudijski pomoćnik sedišta Suda
2. Dragica Spasojević, sudijski pomoćnik sedišta Suda
3. Stamenka Spaskova, sudijski pomoćnik sedišta Suda
4. Jelena Radović, sudijski pomoćnik sedišta Suda
5. Dragica Sredojević, sudijski pomoćnik sedišta Suda
6. Milanka Galјak, sudijski pomoćnik Odelјenja Suda u Kragujevcu
7. Ljilјana Timotijević, sudijski pomoćnik Odelјenja Suda u Kragujevcu
8. Ljilјana Dinčić, sudijski pomoćnik Odelјenja Suda u Nišu
9. Kosta Radujković, sudijski pomoćnik Odelјenja Suda u Novom Sadu
10. Miloš Belјanski, sudijski pomoćnik Odelјenja Suda u Novom Sadu
Odelјenja sudske prakse će u svom radu postupati u skladu sa Odlukom o načinu rada Odelјenja sudske prakse br. Su I-1 82/19 od 24.06.2019. godine.
VIII
PROPISI KOJE PREKRŠAJNI APELACIONI SUD PRIMENJUJE U SVOM  RADU

Ustav Republike Srbije (“Službeni glasnik RS” br.98/06)


Zakon o uređenju sudova (“Službeni glasnik RS” br.116/08, 104/09, 101/10, 31/11, 78/11, 101/11, 101/13, 40/15, 63/15, 106/15, 13/16, 108/16, 113/17, 65/18, 87/18, 88/18)


Zakon o sudijama  (“Službeni glasnik RS” br.116/08, 58/09, 104/09, 101/10, 8/12, 121/12, 124/12, 101/13, 32/14, 117/14, 40/15, 63/15, 106/15, 63/16, 47/17, 76/21)


Zakon o sedištima i područjima sudova i javnih tužilaštava  (“Službeni glasnik RS” br.101/13)


Zakon o zaštiti prava na suđenje u razumnom roku  (“Službeni glasnik RS” br.40/15)


Zakon o državnim službenicima (“Službeni glasnik RS” br. 79/05, 81/05, 83/05, 64/07, 67/07, 116/08, 104/09, 99/14, 94/17, 95/18, 157/20)


Zakon o budžetskom sistemu (“Službeni glasnik RS” br. 54/09, 73/10, 101/10, 101/11, 62/13, 63/13, 108/13, 142/14, 103/15, 99/16, 113/17, 31/19, 72/19, 149/20 i 118/21)

Zakon o platama državnih službenika i nameštenika  (“Službeni glasnik RS” br. 62/06, 63/06, 115/06, 101/07, 99/10, 108/13, 99/14, 76/17, 95/18)

Zakon o javnim nabavkama (“Službeni glasnik RS” br. 91/19)

Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja (“Službeni glasnik RS” br.120/04, 54/07, 104/09, 36/10)


Zakon o prekršajima (“Službeni glasnik RS” br. 65/13, 13/16, 98/16, odluka Ustavnog suda 91/19) 


Zakon o bezbednosti saobraćaja na putevima (“Službeni glasnik RS” br. 41/09, 53/10, 101/11, 32/13, odluka Ustavnog suda 55/14, 96/15 i drugi zakon, 9/16, odluka Ustavnog suda 24/18, 41/18, 87/18, 23/19, 128/20)


Zakon o javnom redu i miru (“Službeni glasnik RS” br. 6/16, 24/18)


Carinski zakon (“Službeni glasnik RS” br. 95/18, 91/19, 144/20, 118/21)

            Zakon o ličnoj karti (“Službeni glasnik RS” br. 62/06,36/11,53/21

            Zakon o radu (“Službeni glasnik RS” br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13, 75/14, 13/17, 113/17, 95/18)


Sudski poslovnik (“Službeni glasnik RS” br. 110/09, 70/11, 19/12, 89/13, 96/15, 104/15, 113/15, 39/16, 56/16, 77/16, 16/18, 78/18, 43/19, 93/19)


Zakon o javnom informisanju i medijima (“Službeni glasnik RS” br. 83/14, 58/15, 12/16)


Zakon o zaštiti podataka o ličnosti (“Službeni glasnik RS” br. 87/18)


Zakon o zaštiti uzbunjivača (“Službeni glasnik RS” br. 128/14) i drugi zakoni i relevantni propisi koji se koriste u konkretnim predmetima.
Sa tekstom svih zakona se može upoznati na web sajtu Narodne skupštine Republike Srbije.

Interni akti suda koji se primenjuju:


Pravilnik o unutrašnjem uređenju i sistematizaciji radnih mesta;


Godišnji raspored poslova;


Pravilnik o postupku javih nabavki;


Pravilnik o radu Službe za materijalno finansijske poslove;


Program rešavanja starih predmeta i drugi interni akti.

IX
USLUGE KOJE PREKRŠAJNI APELACIONI SUD PRUŽA ZAINTERESOVANIM LICIMA

Prekršajni apelacioni sud pruža zainteresovanim fizičkim i pravnim licima sledeće usluge:

· obaveštenja o stanju predmeta
· dostavlјanje dokumenata koji su u posedu suda
· postupanje po pritužbama građana na rad suda
· postupanje po zahtevima za pristup informacijama od javnog značaja
· prijem stranaka
· objavlјivanje informatora i dokumenata na veb-sajtu suda www.pkap.sud.rs

Prema odredbama Sudskog poslovnika, stranke, njihovi punomoćnici i druga ovlašćena lica obaveštavaju se o stanju predmeta u pisarnici, na osnovu podataka iz upisnika iz spisa. Obaveštenja se ograničavaju na nužne podatke o stadijumu postupka u kome se predmet nalazi. 


Stranke mogu razgledati i prepisivati spise na za to određenom mestu i pod nadzorom sudskog osoblјa u pisarnici, mogu zahtevati i fotokopiranje celog spisa, pojedinih delova spisa ili pojedinih pismenih dokaza.
X

POSTUPAK RADI PRUŽANJA USLUGA

Prijem podnesaka i drugih pismena u sud se vrši u toku radnog vremena nesporedno, ili posredno, preko ovlašćene poštanske službe i elektronskim  putem uprava@pkap.sud.rs. 
Pritužba treba da sadrži:
                -  naziv suda na čiji rad se pritužuje
    -   oznaku i broj predmeta-kratak sadržaj pritužbe
-   potpis i adresa pritužioca

Zahtev za slobodan pristup informacija od javnog značaja treba da sadrži:
· ime, prezime i adresu tražioca
· što precizniji opis informacije koja se traži 

Obrazac zahteva za slobodan pristup informacija od javnog značaja može se preuzeti na veb-adresi http://pkap.sud.rs/prekrsajni-apelacioni-sud-zahtev-za-pristup-informacijama-od-javnog-znacaja.html

Prijem stranaka vrši se u radno vreme kada ovlašćeni radnik Sudske pisarnice može, na osnovu podataka iz upisnika po usmenom zahtevu stranke, punomoćnika i drugog ovlašćenog lica, da usmeno pruži osnovne informacije o predmetu koji je primlјen u rad u sudu, o tome da li je predmet primlјen, kada, pod kojim brojem je zaveden, o imenu sudije kome je predmet dodelјen u rad i o kretanju predmeta. 
XI

                                       PREGLED PODATAKA O PRUŽENIM USLUGAMA

Stranke i drugi učesnici u sudskom postupku imaju pravo na pritužbu na rad suda, kad smatraju da se postupak odugovlači, da je nepravilan ili da postoji bilo kakav nedozvolјen uticaj na njegov tok i ishod. Ako je pritužba podneta preko Ministarstva nadležnog za pravosuđe, višeg suda ili Visokog saveta sudstva o osnovanosti pritužbe i preduzetim merama obaveštavaju se i ministar, predsednik neposredno višeg suda i Visoki savet sudstva. 


U 2021. godini u sud je primlјeno 86 pritužbi od kojih 11 podnesaka naslovlјenih i zavednih kao pritužba nisu razmatrani kao pritužba, jer nisu ispunjavali uslove iz Sudskog poslovnika. Od ukupnog broja pritužbi koje su podnete Prekršajnom apelacionom sudu 12 pritužbi se odnosi na rad ovog suda, od kojih je jedna osnovana, jedna nerazmotrena, dok je
preostalih 10 neosnovano. 74 pritužbe se odnose na rad prvostepenih prekršajnih sudova, od toga su 3 osnovane, 10 je nerazmotreno, a ostalih 61 neosnovano.


Na osnovu izveštaja za 2020.godinu podnetog Povereniku za informacije od javnog značaja i zaštitu podataka o ličnosti, utvrđuju se podaci da je podneto ukupno 48 zahteva, od toga 39 zahteva su podneli građani, 2 zahteva su podneli mediji, 
6 nevladine organizacije i druga udruženja građana i jednu ostali. Broj usvojenih – delimično usvojenih zahteva koje su podneli građani je 38, jedan zahtev je odbijen. Od 2 podneta zahteva od strane medija, 2 su usvojena. Od 6 podnetih zahteva od strane nevladinih organizacija, 6 je usvojeno. Jedan zahtev iz grupe “ostali” je usvojen. 


Jedan tražilac informacije u svojstvu građanina izjavio je žalbu zbog nepostupanja po zahtevu. 
XII
PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA
ODOBRENI BUDŽET I SREDSTVA RADA
Sredstva za rad Prekršajanog apelacionog suda obezbeđuju se u budžetu Republike Srbije i njima se omogućavama nezavisnost sudske vlasti i uredan rad suda.

Nadzor nad trošenjem budžetskih sredstava opredelјenih za rad Prekršajnog apelacionog suda sprovode Visoki savet sudstva, ministarstvo nadležno za pravosuđe i ministarstvo nadležno za finansije.
PREGLED IZVRŠENJA APROPRIJACIJA U 2020. GODINI PO PROGRAMSKIM AKTIVNOSTIMA I IZVORIMA FINANSIRANJA
	p.a. 0009
	
	
	

	izvor 01
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	104.995.000,00
	103.222.380,17
	98,31

	412
	17.718.000,00
	17.186.526,14
	97,00

	413
	35.000,00
	21.000,00
	60,00

	414
	250.000,00
	109.761,99
	43,90

	415
	5.200.000,00
	4.836.785,93
	93,02

	416
	920.000,00
	525.307,30
	57,10

	421
	24.000.000,00
	23.888.217,79
	99,53

	422
	490.000,00
	247.635,00
	50,54

	423
	700.000,00
	502.804,67
	71,83

	426
	5.090.000,00
	5.084.183,39
	99,89

	482
	69.000,00
	68.523,00
	99,31

	483
	40.000,00
	39.750,00
	99,38

	UK:
	159.507.000,00
	155.732.875,38
	97,63

	izvor 04
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	45.276.000,00
	44.238.162,94
	97,71

	412
	7.522.000,00
	7.365.654,06
	97,92

	UK:
	52.798.000,00
	51.603.817,00
	97,74

	izvor 13
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	414
	658.000,00
	649.418,57
	98,70

	483
	308.000,00
	151.643,56
	49,23

	UK:
	966.000,00
	801.062,13
	82,93

	ukupno:
	213.271.000,00
	208.137.754,51
	97,59

	
	
	
	

	p.a. 0010
	
	
	

	izvor 01
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	197.418.000,00
	195.980.992,42
	99,27

	412
	32.821.000,00
	32.631.006,52
	99,42

	413
	361.000,00
	213.000,00
	59,00

	414
	345.000,00
	284.952,72
	82,59

	415
	6.124.000,00
	5.990.072,59
	97,81

	416
	1.600.000,00
	1.592.520,79
	99,53

	425
	1.600.000,00
	1.492.505,44
	93,28

	512
	3.900.000,00
	3.876.653,10
	99,40

	UK:
	244.169.000,00
	242.061.703,58
	99,14

	izvor 04
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	414
	10.900.000,00
	10.826.748,70
	99,33

	415
	269.000,00
	269.000,00
	100,00

	UK:
	11.169.000,00
	11.095.748,70
	99,34

	izvor 13
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	414
	1.277.000,00
	1.262.235,70
	98,84

	483
	590.000,00
	553.801,35
	93,86

	UK:
	1.867.000,00
	1.816.037,05
	97,27

	ukupno:
	257.205.000,00
	254.973.489,33
	99,13


	p.a.0009
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	150.271.000,00
	147.460.543,11
	98,13

	412
	25.240.000,00
	24.552.180,20
	97,27

	413
	35.000,00
	21.000,00
	60,00

	414
	908.000,00
	759.180,56
	83,61

	415
	5.200.000,00
	4.836.785,93
	93,02

	416
	920.000,00
	525.307,30
	57,10

	421
	24.000.000,00
	23.888.217,79
	99,53

	422
	490.000,00
	247.635,00
	50,54

	423
	700.000,00
	502.804,67
	71,83

	426
	5.090.000,00
	5.084.183,39
	99,89

	482
	69.000,00
	68.523,00
	99,31

	483
	348.000,00
	191.393,56
	55,00

	UKUPNO
	213.271.000,00
	208.137.754,51
	97,59

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	p.a. 0010
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	197.418.000,00
	195.980.992,42
	99,27

	412
	32.821.000,00
	32.631.006,52
	99,42

	413
	361.000,00
	213.000,00
	59,00

	414
	12.522.000,00
	12.373.937,12
	98,82

	415
	6.393.000,00
	6.259.072,59
	97,91

	416
	1.600.000,00
	1.592.520,79
	99,53

	425
	1.600.000,00
	1.492.505,44
	93,28

	512
	3.900.000,00
	3.876.653,10
	99,40

	483
	590.000,00
	553.801,35
	93,86

	UKUPNO
	257.205.000,00
	254.973.489,33
	99,13


	sve ukupno:
	
	

	
	
	
	

	izvor 01
	403.676.000,00
	397.794.578,96
	98,54

	izvor 04
	63.967.000,00
	62.699.565,70
	98,02

	izvor 13
	2.833.000,00
	2.617.099,18
	92,38

	UKUPNO:
	470.476.000,00
	463.111.243,84
	98,43


IZMENJEN I DOPUNJEN FINANSIJSKI PLAN
PREKRŠAJNOG APELACIONOG SUDA ZA 2021. godinu
I OPŠTI DEO - PROGRAM 1603 - RAD SUDOVA
Planiraju se sredstva po programskim aktivnostima:
1. Programska aktivnost 0009 - Sprovođenje sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda
	Ekonomska 
	IZVOR FINANSIRANJA
	UKUPNA

	klasifikacija
	01
	04
	13
	SREDSTVA

	411 - Plate, dodaci i naknade
	116.288.000,00
	49.838.000,00
	0,00
	166.126.000,00

	412 - Soc.doprinosi - poslodavac
	19.362.000,00
	8.298.000,00
	0,00
	27.660.000,00

	413 - Naknade u naturi
	35.000,00
	0,00
	0,00
	35.000,00

	414 - Soc.davanja zaposlenima
	1.203.000,00
	0,00
	0,00
	1.203.000,00

	415 - Naknade trošk.zaposlenima
	6.843.000,00
	0,00
	0,00
	6.843.000,00

	416 - Nagrade zaposlenima
	1.160.000,00
	0,00
	0,00
	1.160.000,00

	421 - Stalni troškovi
	26.203.000,00
	0,00
	0,00
	26.203.000,00

	422 - Troškovi putovanja
	487.000,00
	0,00
	0,00
	487.000,00

	423 - Usluge po ugovoru
	679.000,00
	0,00
	0,00
	679.000,00

	426 - Materijal
	4.000.000,00
	0,00
	0,00
	4.000.000,00

	482 - Porezi,obavezne takse i kazne
	80.000,00
	0,00
	0,00
	80.000,00

	483 - Novč.kazne po rešenju sudova
	1.105.000,00
	0,00
	0,00
	1.105.000,00

	UKUPNO:
	177.445.000,00
	58.136.000,00
	0,00
	235.581.000,00


Za programsku aktivnost 0009 - Sprovođenje sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda planirana su sredstva u budžetu Republike Srbije za 2021. godinu u ukupnom iznosu od 235.581.000,00 dinara. 
2. Programska aktivnost 0010-Administrativna podrška sprovođenju sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda
	Ekonomska 
	IZVOR FINANSIRANJA
	UKUPNA

	klasifikacija
	01
	04
	13
	SREDSTVA

	411 - Plate, dodaci i naknade
	209.473.000,00
	0,00
	0,00
	209.473.000,00

	412 - Soc.doprinosi - poslodavac
	34.878.000,00
	0,00
	0,00
	34.878.000,00

	413 - Naknade u naturi
	361.000,00
	0,00
	0,00
	361.000,00

	414 - Soc.davanja zaposlenima
	871.000,00
	12.981.200,00
	0,00
	13.852.200,00

	415 - Naknade trošk.zaposlenima
	7.094.000,00
	0,00
	0,00
	7.094.000,00

	416 - Nagrade zaposlenima
	1.689.000,00
	0,00
	0,00
	1.689.000,00

	425 - Tekuće popravke i održavanje
	1.600.000,00
	2.400.000,00
	0,00
	4.000.000,00

	512 - Mašine i oprema
	1.774.000,00
	220.000,00
	0,00
	1.194.000,00

	UKUPNO:
	257.740.000,00
	15.601.200,00
	0,00
	273.341.200,00


Za programsku aktivnost 0010 - Administrativna podrška sprovođenju sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda planirana su sredstva u budžetu Republike Srbije za 2021. godinu u ukupnom iznosu od 273.341.200,00 dinara. 

Rekapitulacija planiranih sredstava za Prekršajni apelacioni sud za 2021.godinu u okviru programa 1603 - Rad sudova, a po izvorima finansiranja:
	                                01 Prihodi iz budžeta
	435.185.000,00

	                                04 Sopstveni prihodi budžetskih korisnika
	73.737.200,00

	                                13 Neraspoređeni višak prihoda iz ranijih godina
	0,00

	UKUPNO:
	
	
	508.922.200,00

	
	
	
	


POSEBNI DEO
	
	
	
	
	

	1. Programska aktivnost 0009 - Sprovođenje sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda 

	
	
	
	
	

	Planirana sredstva iz izvora 01 u ukupnom iznosu od 177.445.000,00 dinara raspoređuju se za:

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	411     Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	
	116.288.000,00

	
	
	
	
	

	- 4111 Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	116.288.000,00
	

	
	
	
	
	

	412     Socijalni doprinosi na teret poslodavca
	
	19.362.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4121 Doprinos za PIO
	
	13.373.000,00
	

	                       - 4122 Doprinos za ZO
	
	5.989.000,00
	

	
	
	
	
	

	413     Naknade u naturi
	
	
	
	35.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4131 Naknade u naturi
	
	35.000,00
	

	
	
	
	
	

	414     Socijalna davanja zaposlenima
	
	
	1.203.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4143 Otpremnine i pomoći
	
	1.031.900,00
	

	                       - 4144 Pomoć u medicinskom lečenju
	171.100,00
	

	
	
	
	
	

	415     Naknade troškova za zaposlene
	
	
	6.843.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4151 Naknade troškova za zaposlene
	6.843.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	416     Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi
	
	1.160.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4161 Nagrade zaposlenima
	
	1.160.000,00
	

	
	
	
	
	

	421     Stalni troškovi
	
	
	
	26.203.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4212 Energetske usluge
	
	19.889.247,00
	

	                       - 4213 Komunalne usluge
	
	909.672,00
	

	                       - 4214 Usluge komunikacija
	
	5.254.869,00
	

	                       - 4215 Troškovi osiguranja
	
	149.212,00
	

	
	
	
	
	

	422     Troškovi putovanja
	
	
	
	487.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4221 Troškovi službenih putovanja u zemlјi
	487.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	423     Usluge po ugovoru
	
	
	
	679.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4232 Kompjuterske usluge
	
	294.000,00
	

	                       - 4233 Usluge obrazovanja i usavršavanja zaposlenih
	7.500,00
	

	                       - 4234 Usluge informisanja
	
	0,00
	

	                       - 4235 Stručne usluge
	
	63.000,00
	

	                       - 4237 Reprezentacija
	
	100.400,00
	

	                       - 4239 Ostale opšte usluge
	
	214.100,00
	

	
	
	
	
	

	426     Materijal
	
	
	
	4.000.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4261 Administrativni materijal
	1.902.000,00
	

	                       - 4263 Materijal za obrazovanje i usavršavanje zaposenih
	503.400,00
	

	                       - 4264 Materijali za saobraćaj
	
	978.300,00
	

	                       - 4267 Medicinski i laboratorijski materijal
	21.000,00
	

	                       - 4268 Materijali za održavanje higijene
	456.000,00
	

	                       - 4269 Materijali za posebne namene
	139.300.,00
	

	
	
	
	
	

	482     Porezi, obavezne takse, kazne i penali
	
	80.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4821 Ostali porezi
	
	80.000,00
	

	
	
	
	
	

	483     Novčane kazne i penali po rešenju sudova
	
	1.105.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4831 Novčane kazne i penali po rešenju sudova
	1.105.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Planirana sredstva iz izvora 04 u ukupnom iznosu od 58.136.000,00 dinara raspoređuju se za:

	
	
	
	
	

	411     Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	
	49.838.000,00

	
	
	
	
	

	- 4111 Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	49.838.000,00
	

	
	
	
	
	

	412     Socijalni doprinosi na teret poslodavca
	
	8.298.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4121 Doprinos za PIO
	
	5.731.000,00
	

	                       - 4122 Doprinos za ZO
	
	2.567.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Programska aktivnost 0010 - Administrativna podrška sprovođenju sudskih postupaka

	    Prekršajnog apelacionog suda
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Planirana sredstva iz izvora 01 u ukupnom iznosu od 257.740.000,00 dinara raspoređuju se za:

	
	
	
	
	

	411     Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	
	209.473.000,00

	
	
	
	
	

	- 4111 Plate,dodaci i naknade zaposlenih
	
	209.473.000,00
	

	
	
	
	
	

	412     Socijalni doprinosi na teret poslodavca
	
	34.878.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4121 Doprinos za PIO
	
	24.090.000,00
	

	                       - 4122 Doprinos za ZO
	
	10.788.000,00
	

	
	
	
	
	

	413     Naknade u naturi
	
	
	
	361.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4131 Naknade u naturi
	
	361.000,00
	

	
	
	
	
	

	414     Socijalna davanja zaposlenima
	
	
	871.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4143 Otpremnine i pomoći
	
	298.404,00
	

	                       - 4144 Pomoć u medicinskom lečenju
	572.596,00
	

	
	
	
	
	

	415     Naknade troškova za zaposlene
	
	
	7.094.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4151 Naknade troškova za zaposlene
	7.094.000,00
	

	
	
	
	
	

	416     Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi
	
	1.689.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4161 Jubilarne nagrade
	
	1.689.000,00
	

	
	
	
	
	

	425     Tekuće popravke i održavanje
	
	
	1.600.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4251 Tekuće popravke i održavanje zgrada
	610.000,00
	

	                       - 4252 Tekuće popravke i održavanje opreme 
	990.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	512     Mašine i oprema
	
	
	
	1.774.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 5122 Administrativna oprema
	1.774.000,00

	

	Planirana sredstva iz izvora 04 u ukupnom iznosu od 15.601.200,00 dinara raspoređuju se za:
414     Socijalna davanja zaposlenima
12.981.200.000,00
                  - 4144 Pomoć u medicinskom lečenju i druge pomoći zaposlenima
12.981.200,00



	425     Tekuće popravke i održavanje
	
	
	2.400.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4251 Tekuće popravke i održavanje zgrada
	2.400.000,00
	

	
	
	
	
	

	512     Mašine i oprema
	
	
	
	220.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 5122 Administrativna oprema
	220.000,00

	

	                  SVE UKUPNO:
	
	
	
	508.922.200,00


3. Izmene iznosa u pojedinim bližim namenama, mogu se vršiti u okviru iznosa utvrđenog za odgovarajuću osnovnu namenu (grupu).

4. Sredstva koja Prekršajni apelacioni sud dobije može koristiti samo za osnovne namene za koje je dobio.

5. Isplata na teret sredstava vrši se na osnovu rešenja ili naredbe za isplatu koje donosi  predsednik Prekršajnog apelacionog suda.

6. O izvršenju finansijskog plana staraće se služba za materijalno-finansijske poslove Prekršajnog apelacionog suda.
PREGLED IZVRŠENJA APROPRIJACIJA U 2021. GODINI PO PROGRAMSKIM AKTIVNOSTIMA I IZVORIMA FINANSIRANJA
	p.a. 0009
	
	
	

	izvor 01
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	116.288.000,00
	114.859.781,06
	98,77

	412
	19.362.000,00
	19.124.153,53
	98,77

	413
	35.000,00
	24.000,00
	68,57

	414
	1.203.000,00
	1.201.349,22
	99,86

	415
	6.843.000,00
	6.842.340,83
	99,99

	416
	1.160.000,00
	1.158.474,94
	99,87

	421
	26.203.000,00
	26.198.658,38
	99,98

	422
	487.000,00
	323.353,50
	66,40

	423
	679.000,00
	676.158,61
	99,58

	426
	4.000.000,00
	3.974.994,94
	99,37

	482
	80.000,00
	66.969,00
	83,71

	483
	1.105.000,00
	779.349,37
	70,53

	UK:
	177.445.000,00
	175.229.583,38
	98,75

	izvor 04
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	49.838.000,00
	49.225.620,52
	98,77

	412
	8.298.000,00
	8.196.065,79
	98,77

	UK:
	58.136.000,00
	57.421.686,31
	98,77

	izvor 13
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	UK:
	0,00
	0,00
	

	ukupno:
	235.581.000,00
	235.651.269,69
	98,76

	
	
	
	

	p.a. 0010
	
	
	

	izvor 01
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	209.473.000,00
	208.677.845,46
	99,62

	412
	34.878.000,00
	34.744.861,00
	99,62

	413
	361.000,00
	207.000,00
	57,34

	414
	871.000,00
	818.130,18
	93,93

	415
	7.094.000,00
	6.984.756,97
	98,46

	416
	1.689.000,00
	1.682.425,68
	99,61

	425
	1.600.000,00
	1.568.226,03
	98,01

	512
	1.774.000,00
	1.658.669,21
	93,50

	UK:
	257.740.000,00
	256.341.914,53
	99,46

	izvor 04
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	414
	12.981.200,00
	12.979.997,64
	99,99

	425
	2.400.000,00
	0,00
	0,00

	512
	220.000,00
	110.700,00
	50,32

	UK:
	15.601.200,00
	13.090.697,64
	83,91

	izvor 13
	
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	UK:
	0,00
	0,00
	

	ukupno:
	273,341.200,00
	269.432.612,17
	98,57


	p.a.0009 
	svi izvori
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	166.126.000,00
	164.085.401,58
	98,77

	412
	27.660.000,00
	27.320.219,32
	98,77

	413
	35.000,00
	24.000,00
	68,57

	414
	1.203.000,00
	1.201.349,22
	99,86

	415
	6.843.000,00
	6.842.340,83
	99,99

	416
	1.160.000,00
	1.158.474,94
	99,87

	421
	26.203.000,00
	26.198.658,38
	99,98

	422
	487.000,00
	323.353,50
	66,40

	423
	679.000,00
	676.158,61
	99,58

	426
	4.000.000,00
	3.974.994,94
	99,37

	482
	80.000,00
	66.969,00
	83,71

	483
	1.105.000,00
	779.349,37
	70,53

	UKUPNO
	235.581.000,00
	232.651.269,69
	98,76

	
	
	
	

	p.a. 0010
	svi izvori
	
	

	ek.kl.
	tekuća
	izvršenje
	procenat

	411
	209.473.000,00
	208.677.845,46
	99,62

	412
	34.878.000,00
	34.744.861,00
	99,62

	413
	361.000,00
	207.000,00
	57,34

	414
	13.852.200,00
	13.798.127,82
	99,61

	415
	7.094.000,00
	6.984.756,97
	98,46

	416
	1.689.000,00
	1.682.425,68
	99,61

	425
	4.000.000,00
	1.568.226,03
	39,21

	512
	1.994.000,00
	1.769.369,21
	88,73

	UKUPNO
	273.341.200,00
	269.432.612,17
	98,57

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	508.922.200,0000
	502.083.881,86
	98,66


	
	
	

	sve ukupno: 
	obe aktivnosti
	

	
	
	
	

	izvor 01
	435.185.000,00
	431.571.497,91
	99,17

	izvor 04
	73.737.200,00
	70.512.383,95
	95,63

	izvor 13
	0,00
	0,00
	 

	UKUPNO:
	508.922.200,00
	502.083.881,86
	98,66


FINANSIJSKI PLAN
PREKRŠAJNOG APELACIONOG SUDA ZA 2022. godinu
I OPŠTI DEO - PROGRAM 1603 - RAD SUDOVA
Planiraju se sredstva po programskim aktivnostima:
1. Programska aktivnost 0009 - Sprovođenje sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda 
	Ekonomska 
	IZVOR FINANSIRANJA
	UKUPNA

	klasifikacija
	01
	04
	13
	SREDSTVA

	411 - Plate, dodaci i naknade
	127.572.000,00
	54.672.000,00
	0,00
	182.244.000,00

	412 - Soc.doprinosi - poslodavac
	21.240.000,00
	9.108.000,00
	0,00
	30.348.000,00

	413 - Naknade u naturi
	21.000,00
	0,00
	0,00
	21.000,00

	414 - Soc.davanja zaposlenima
	1.828.000,00
	0,00
	0,00
	1.828.000,00

	415 - Naknade trošk.zaposlenima
	6.830.000,00
	0,00
	0,00
	6.830.000,00

	416 - Nagrade zaposlenima
	1.129.000,00
	0,00
	0,00
	1.129.000,00

	421 - Stalni troškovi
	24.530.000,00
	0,00
	0,00
	24.530.000,00

	422 - Troškovi putovanja
	826.000,00
	0,00
	0,00
	826.000,00

	423 - Usluge po ugovoru
	1.054.000,00
	0,00
	0,00
	1.054.000,00

	426 - Materijal
	5.347.000,00
	0,00
	0,00
	5.347.000,00

	482 - Porezi,obavezne takse i kazne
	90.000,00
	0,00
	0,00
	90.000,00

	483 - Novč.kazne po rešenju sudova
	900.000,00
	0,00
	0,00
	900.000,00

	UKUPNO:
	191.367.000,00
	63.780.000,00
	0,00
	255.147.000,00


Za programsku aktivnost 0009 - Sprovođenje sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda planirana su sredstva u budžetu Republike Srbije za 2022. godinu u ukupnom iznosu od 225.147.000,00 dinara. 
2. Programska aktivnost 0010-Administrativna podrška sprovođenju sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda 
	Ekonomska 
	IZVOR FINANSIRANJA
	UKUPNA

	klasifikacija
	01
	04
	13
	SREDSTVA

	411 - Plate, dodaci i naknade
	224.904.000,00
	0,00
	0,00
	224.904.000,00

	412 - Soc.doprinosi - poslodavac
	37.452.000,00
	0,00
	0,00
	37.452.000,00

	413 - Naknade u naturi
	192.000,00
	0,00
	0,00
	192.000,00

	414 - Soc.davanja zaposlenima
	1.077.000,00
	0,00
	0,00
	1.077.000,00

	415 - Naknade trošk.zaposlenima
	7.094.000,00
	0,00
	0,00
	7.094.000,00

	416 - Nagrade zaposlenima
	2.362.000,00
	0,00
	0,00
	2.362.000,00

	425 - Tekuće popravke i održavanje
	1.359.000,00
	0,00
	0,00
	1.359.000,00

	512 - Mašine i oprema
	834.000,00
	0,00
	0,00
	834.000,00

	UKUPNO:
	275.274.000,00
	0,00
	0,00
	275.274.000,00


Za programsku aktivnost 0010 - Administrativna podrška sprovođenju sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda planirana su sredstva u budžetu Republike Srbije za 2022. godinu u ukupnom iznosu od 275.724.000,00 dinara. 
Rekapitulacija planiranih sredstava za Prekršajni apelacioni sud za 2022.godinu u okviru programa 1603 - Rad sudova, a po izvorima finansiranja:
	                                01 Prihodi iz budžeta
	466.641.000,00

	                                04 Sopstveni prihodi budžetskih korisnika
	63.780.000,00

	                                13 Neraspoređeni višak prihoda iz ranijih godina
	0,00

	UKUPNO:
	
	
	530.421.000,00


POSEBNI DEO
	
	
	
	
	

	1. Programska aktivnost 0009 - Sprovođenje sudskih postupaka Prekršajnog apelacionog suda 

	
	
	
	
	

	Planirana sredstva iz izvora 01 u ukupnom iznosu od 191.367.000,00 dinara raspoređuju se za:

	
	
	
	
	

	411     Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	
	127.572.000,00

	
	
	
	
	

	- 4111 Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	127.572.000,00
	

	
	
	
	
	

	412     Socijalni doprinosi na teret poslodavca
	
	21.240.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4121 Doprinos za PIO
	
	14.670.000,00
	

	                       - 4122 Doprinos za ZO
	
	6.570.000,00
	

	
	
	
	
	

	413     Naknade u naturi
	
	
	
	21.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4131 Naknade u naturi
	
	21.000,00
	

	
	
	
	
	

	414     Socijalna davanja zaposlenima
	
	
	1.828.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4143 Otpremnine i pomoći
	
	1.678,00
	

	                       - 4144 Pomoć u medicinskom lečenju
	150.000,00
	

	
	
	
	
	

	415     Naknade troškova za zaposlene
	
	
	6.830.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4151 Naknade troškova za zaposlene
	6.830.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	416     Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi
	
	1.129.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4161 Nagrade zaposlenima
	
	1.129.000,00
	

	
	
	
	
	

	421     Stalni troškovi
	
	
	
	24.530.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4212 Energetske usluge
	
	18.200.000,00
	

	                       - 4213 Komunalne usluge
	
	1.005.000,00
	

	                       - 4214 Usluge komunikacija
	
	5.125.000,00
	

	                       - 4215 Troškovi osiguranja
	
	200.000,00
	

	
	
	
	
	

	422     Troškovi putovanja
	
	
	
	826.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4221 Troškovi službenih putovanja u zemlјi
	826.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	423     Usluge po ugovoru
	
	
	
	1.054.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4232 Kompjuterske usluge
	
	370.000,00
	

	                       - 4233 Usluge obrazovanja i usavršavanja zaposlenih
	150.000,00
	

	                       - 4234 Usluge informisanja
	
	30.000,00
	

	                       - 4235 Stručne usluge
	
	80.000,00
	

	                       - 4237 Reprezentacija
	
	100.000,00
	

	                       - 4239 Ostale opšte usluge
	
	324.000,00
	

	
	
	
	
	

	426     Materijal
	
	
	
	5.347.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4261 Administrativni materijal
	3.111.000,00
	

	                       - 4263 Materijal za obrazovanje i usavršavanje zaposenih
	550.000,00
	

	                       - 4264 Materijali za saobraćaj
	
	1.100.000,00
	

	                       - 4267 Medicinski i laboratorijski materijal
	0,00
	

	                       - 4268 Materijali za održavanje higijene
	516.000,00
	

	                       - 4269 Materijali za posebne namene
	70.000,00
	

	
	
	
	
	

	482     Porezi, obavezne takse, kazne i penali
	
	90.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4821 Ostali porezi
	
	90.000,00
	

	
	
	
	
	

	483     Novčane kazne i penali po rešenju sudova
	
	900.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4831 Novčane kazne i penali po rešenju sudova
	900.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Planirana sredstva iz izvora 04 u ukupnom iznosu od 63.780.000,00 dinara raspoređuju se za:

	
	
	
	
	

	411     Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	
	54.672.000,00

	
	
	
	
	

	- 4111 Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	54.672.000,00
	

	
	
	
	
	

	412     Socijalni doprinosi na teret poslodavca
	
	9.108.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4121 Doprinos za PIO
	
	6.292.000,00
	

	                       - 4122 Doprinos za ZO
	
	2.816.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2. Programska aktivnost 0010 - Administrativna podrška sprovođenju sudskih postupaka

	    Prekršajnog apelacionog suda
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Planirana sredstva iz izvora 01 u ukupnom iznosu od 275.274.000,00 dinara raspoređuju se za:

	
	
	
	
	

	411     Plate, dodaci i naknade zaposlenih
	
	
	229.904.000,00

	
	
	
	
	

	- 4111 Plate,dodaci i naknade zaposlenih
	
	229.904.000,00
	

	
	
	
	
	

	412     Socijalni doprinosi na teret poslodavca
	
	37.452.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4121 Doprinos za PIO
	
	25.864.000,00
	

	                       - 4122 Doprinos za ZO
	
	11.858.000,00
	

	
	
	
	
	

	413     Naknade u naturi
	
	
	
	192.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4131 Naknade u naturi
	
	192.000,00
	

	
	
	
	
	

	414     Socijalna davanja zaposlenima
	
	
	1.077.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4143 Otpremnine i pomoći
	
	700.000,00
	

	                       - 4144 Pomoć u medicinskom lečenju
	377.000,00
	

	
	
	
	
	

	415     Naknade troškova za zaposlene
	
	
	7.094.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4151 Naknade troškova za zaposlene
	7.094.000,00
	

	
	
	
	
	

	416     Nagrade zaposlenima i ostali posebni rashodi
	
	2.362.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4161 Jubilarne nagrade
	
	2.362.000,00
	

	
	
	
	
	

	425     Tekuće popravke i održavanje
	
	
	1.359.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 4251 Tekuće popravke i održavanje zgrada
	350.000,00
	

	                       - 4252 Tekuće popravke i održavanje opreme 
	1.009.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	512     Mašine i oprema
	
	
	
	834.000,00

	
	
	
	
	

	                       - 5122 Administrativna oprema
	834.000,00
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                  SVE UKUPNO:
	
	
	
	530.421.000,00


3. Izmene iznosa u pojedinim bližim namenama, mogu se vršiti u okviru iznosa utvrđenog za odgovarajuću osnovnu namenu (grupu).

4. Sredstva koja Prekršajni apelacioni sud dobije može koristiti samo za osnovne namene za koje je dobio.

5. Isplata na teret sredstava vrši se na osnovu rešenja ili naredbe za isplatu koje donosi  predsednik Prekršajnog apelacionog suda.

6. O izvršenju finansijskog plana staraće se služba za materijalno-finansijske poslove Prekršajnog apelacionog suda.
XIII
PODACI O JAVNIM NABAVKAMA
Aktualne i arhivirane javne nabavke, a koje sprovodi Prekršajni apelacioni sud mogu se pregledati na portalu suda putem sledećeg linka http://pkap.sud.rs/prekrsajni-apelacioni-sud-javne-nabavke.html
XIV
PODACI O DRŽAVNOJ POMOĆI

Prekršajni apelacioni sud nije ostvario ni jedan oblik državne pomoći.

XV
PODACI O ISPLAĆENIM PLATAMA, ZARADAMA I DRUGIM PRIMANJIMA
Koficijenti za sudije Prekršajnog apelacionog suda određeni su Zakom o sudijama, a osnovica Zakonom o budžetu Republike Srbije za 2021. godinu (“Službeni glasnik RS” broj 149/2020.

	 
	koeficijent
	osnovica
	osnovna plata bez minulog rada
	osnovna plata sa uvećanjem 10%

	Predsednik suda
	4,38
	38.364,32
	168.035,72
	184.839,29

	Zamenici predsednika suda
	3,94
	38.364,32
	151.155,42
	166.270,96

	Sudije
	3,50
	38.364,32
	134.275,12
	147.702,63


Koeficijenti za državne službenike i nameštenike određeni su Zakonom o platama državnih službenika i nameštenika, a osnovica Zakonom o budžetu Republike Srbije za 2021. godinu (“Službeni glasnik RS” broj 149/2020).

	 
	koeficijent
	osnovica
	osnovna plata bez minulog rada

	Viši savetnik - 8 platni razred
	5,57
	24.188,59
	134.730,45

	Viši savetnik - 7 platni razred
	5,30
	24.188,59
	128.199,53

	Viši savetnik - 5 platni razred
	4,81
	24.188,59
	116.347,12

	Viši savetnik - 4 platni razred
	4,58
	24.188,59
	110.783,74

	Viši savetnik - 3 platni razred
	4,36
	24.188,59
	105.462,25

	Viši savetnik - 1 platni razred
	3,96
	24.188,59
	95.786,82

	Samostalni savetnik-8 plat.razred
	4,45
	24.188,59
	107.639,23

	Samostalni savetnik-7 plat.razred
	4,24
	24.188,59
	102.559,62

	Samostalni savetnik-5 plat.razred
	3,85
	24.188,59
	93.126,07

	Samostalni savetnik-4 plat.razred
	3,66
	24.188,59
	88.530,24

	Samostalni savetnik-3 plat.razred
	3,49
	24.188,59
	84.418,18

	Samostalni savetnik-2 plat.razred
	3,32
	24.188,59
	80.306,12

	Samostalni savetnik-1 plat.razred
	3,16
	24.188,59
	76.435,94

	Savetnik - 8 platni razred
	3,56
	24.188,59
	86.111,38

	Savetnik - 5 platni razred
	3,08
	24.188,59
	74.500,86

	Savetnik - 1 platni razred
	2,53
	24.188,59
	61.197,13

	Mlađi savetnik -5 platni razred
	2,46
	24.188,59
	59.503,93

	Saradnik - 8 platni razred
	2,67
	24.188,59
	64.583,54

	Referenti - 8 platni razred
	2,18
	24.188,59
	52.731,13

	Referenti - 7 platni razred
	2,07
	24.188,59
	50.070,38

	Referenti - 5 platni razred
	1,88
	24.188,59
	45.474,55

	Referenti - 3 platni razred
	1,71
	24.188,59
	41.362,49

	Referenti - 1 platni razred
	1,55
	24.188,59
	37.492,31

	Nameštenik IV vrste
	1,50
	24.188,59
	36.282,89

	Nameštenik VI vrste
	1,00
	24.188,59
	24.188,59


XVI

PODACI O SREDSTVIMA RADA 

	Sredstva rada
	Broj

	Računarska oprema (računari, monitori, štampači, skeneri, mrežna oprema)
	531

	Fotokopiri i dodaci za fotokopire
	25

	Diktafoni i trnskriptori
	177

	Klima uređaji
	166

	Usisivači
	7

	Perač pod pritiskom
	1

	Merdevine
	1

	Grejna tela
	28

	PP aparati
	12

	Kuhinjski sto
	7

	Rešo 3 kom. ind. ploča, mikrotalasna, frižider 6 kom. 
	1

	Automobili
	5

	Telefonska centrala
	2

	Telefoni
	53

	Nameštaj od drveta (ormari, stolovi, komode)
	918

	Nameštaj od metala (stolice, čiviluci, police)
	250

	Nameštaj od ostalog materijala (stolice, fotelјe)
	459

	Ostala oprema (čitači LK, tepisi, trakaste zavese, bušilica, kolica magacinska)
	31


XVII
 ČUVANJE NOSAČA INFORMACIJA
Prekršajni apelacioni sud poseduje podatke o predmetima, izveštaj o radu suda i prekršajnih sudova u Srbiji, o sudskoj praksi, o načelnim pravnim stavovima, podatke o imenima i prezimenima zaposlenih, sistematizaciji radnih mesta i dr.  Podaci o radu Prekršajnog apelacionog  suda nalaze se u Upisnicima koji se vode u pisarnici Suda,  a deo ovih podataka se nalazi u elektronskoj bazi. 

Prema odredbama Sudskog poslovnika, pisarnica daje obaveštenja na osnovu podataka iz upisnika i spisa koja sadrže samo nužne podatke o stadijumu postupka u kome se predmet nalazi i druga slična obaveštenja. Obaveštenja se daju u usmenoj ili pisanoj formi, tokom celog radnog vremena, a kratka i hitna i telefonom, ako je to po prirodi stvari moguće. 

Stranke mogu razgledati i prepisivati spise na za to određenom mestu i pod nadzorom zaposlenog u pisarnici.


Nosači informacija u Prekršajnom apelcionom sudu su 

- podaci o predmetima koji su u radu, čuvaju se u sudskoj pisarnici u zgradi Prekršajnog apelacionog suda
- arhivirani predmeti čuvaju se u arhivi Prekršajnog apelacionog suda 

-podaci o pritužbama čuvaju se u prostorijama sudske uprave
· izveštaj o radu suda, njegovih organa i organizacionih jedinica, zapisnici sa sednica čuvaju se u arhivi suda-veb-sajt Prekršajnog apelacionog suda je www.pkap.sud.rs
· elektronska baza podataka čuva se na serverima računskog centra suda

Dokumentacija, odnosno nosači informacija čuvaju se uz primenu odgovarajućih mera zaštite. 
XVIII
VRSTE INFORMACIJA KOJE PREKRŠAJNI APELACIONI SUD POSEDUJE

Prekršajni apelacioni sud raspolaže sledećim informacijama, koje su nastale u radu ili u vezi sa radom:

· informcije o predmetima iz prekršajne materije i zaštite prava na suđenje u razumnom roku, odnosno postupcima koji se vode pred Prekršajnim apelacionim sudom
· informacije u vezi sa rešenim  i arhiviranim predmetima
· izveštaj o radu suda
· sudska praksa 

· zapisnici sa sednica odelјenja i opšte sednice
· arhiva sudske uprave sa rešenjima i naredbama koje se odnose na raspoređivanje zaposlenih prema utvrđenoj sistematizaciji i unutrašnjoj organizaciji i radne odnose u sudu
· predmeti po pritužbama sa arhiviranim predmetima i predmetima u toku
· evidencije o sudijama i sudskom osoblјu
· finansijska, knjigovodstvena i računovodstvena dokumentacija.

XIX
PODACI O VRSTAMA INFORMACIJA KOJIMA PREKRŠAJNI APELACIONI SUD OMOGUĆAVA PRISTUP

Prekršajni apelacioni sud  odluke o redovnom pravnom leku izjavlјenom na odluke prekršajnih sudova Republike Srbije  i po zahtevu stranke na zaštitu prava na suđenje u razumnom roku objavlјuje na veb sajtu Prekršajnog apelacionog suda.


U skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacija od javnog značaja, javnost ima pravo na pristup infomracijama od javnog  značaja kojima raspolaže sud, a radi ostvarenja i zaštite interesa javnosti da zna i ostvarenja slobodnog demokratskog poretka i otvorenog društva.


Sud je obavezan da informacije od javnog značaja učini dostupnim, tako što će zainteresovanim licima omogućičti uvid u dokument koji sadrži informaciju od javnog značaja, kao i njegovo kopiranje i slanje kopije dokumenta poštom, faksom, elektronskom poštom ili na drugi način, ako postoji takav zahtev.
XX
INFORMACIJE O PODNOŠENJU ZAHTEVA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

Prekršajni apelacioni sud je prema  članu 5 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog  značaja, obavezan da informaciju od javnog značaja učini dostupnom, tako što će zainteresovanima omogućiti uvid u dokument koji sadrži informacija od javnog značaja, njegovo kopiranje, i slanje kopiije dokumenta poštom, faksom, elektronskom poštom ili na drugi način, ako takav zahtev postoji.
PRISTUP INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNAČAJA

Informacija od javnog značaja jeste informacija kojom raspolaže organ javne vlasti, nastala u radu ili u vezi sa radom organa, sadržana u određenom dokumentu, a odnosi se na ono o čemu javnost ima opravdan interes da zna.

Nosači informacija u sudu su upisnici, predmeti, izveštaji o radu, bilten sudske prakse, veb sajt privrednih sudova, kadrovske i računovodstvene evidencije.


Postupak pred organom vlasti za ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog značaja propisuje Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja („Službeni glasnik RS“ br. 120/04,54/07,104/09,36/10) na sledeći način:

1. tražilac podnosi pismeni zahtev. Primer forme zahteva nalazi se u prilogu i na oglasnoj tabli suda.

2. zahtev mora da sadrži naziv organa, ime, prezime, adresu tražioca i što precizniji opis informacije. Ne mora da bude obrazložen.

3. po zahtevima odlučuje ovlašćeno lice organa u Prekršajnom apelacionom sudu
4. ako zahtev nije uredan, ovlašćeno lice ogana vlasti dužno je da bez nadoknade pouči tražioca Zaklјučkom , kako da nedostatke otkloni u ostavlјenom roku nad teretom odbačaja zahteva, sve shodnom primenom člana 58. Zakona o upravnom postupku
1. usmeni zahtevi sopštavaju se u zapisnik, a potom se primenjuju rokovi kao da je zahtev podnet pismeno
2. rok za postupanje organa po urednim zahtevima je odmah ili najkasnije 15 dana. U opravdanim slučajevima može se produžiti još za 40 dana. 

3. ukoliko organ zahtev usvoji, o tome će sačiniti službenu belešku na zahtevu i dostaviti obaveštenje tražiocu o vremenu, mestu i načinu na koji će mu informacija biti stavlјena na uvid sa iznosom nužnih troškova. Troškovi se obračunavaju u skladu sa Uredbom Vlade. Usvajanje zahteva podrazumeve stavlјanje na uvid dokumenta, odnosno izdavanje ili upućivanje kopije dokumenta
4. ukoliko odbije u celini ili delimično dužan je da donese obrazloženo rešenje o odbijanju zahteva. Protiv ovog rešenja dozvolјena je žalba Povereniku u roku od 15 dana od dostavlјanja rešenja organa vlasti. Žalba se izjavlјuje i u drugim Zakonom propisanim slučajevima (organ ne odgovori, odbije da odluči...)

5. kada organ vlasti-sud, ne poseduje dokument proslediće zahtev Povereniku i obavestiće tražioca i Poverenika o tome u čijem se posedu po njegovom znanju dokument nalazi
6.  uvid u dokument je besplatan, troškovi umnožavanja i dostave kopije naplaćuju se
7.  u opravdanim Zakonom propisanim slučajevima, pravo na informaciju biće uskraćeno, pre svega radi zaštite ličnih prava, te radi sprečavanja određenih zloupotreba
8.  zabranjena je diskriminacija novinara javnih glasila.

9. Prava iz ovog zakona pripadaju svima pod jednakim uslovima.


Izuzetno, pravo na slobodan pristup informacijama od javnog značaja sud može na osnovu člana 9 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog  značaja ograničiti ako bi time: 

· ugrozio život, zdravlјe, sigurnost ili koje drugo važno dobro nekog lica
· ugrozio, omeo ili otežao sprečavanje ili otkrivanje krivičnog dela, optuženje za krivično delo, vođenje pred krivičnog postupka, vođenje sudskog postupka, izvršenje presude ili sprovođenje kazne, ili koji drugi pravno uređeni postupak ili fer postupanje i pravično suđenje. 

· Ozbilјno ugrozio odbranu zemlјe, nacionalnu ili javnu bezbednost ili međunarodne odnose. 

· Bitno umanjio sposobnost države da upravlјa ekonomskim procesima u zemlјi, ili bitno otežao ostvarenje opravdanih ekonomskih interesa.-

· učinio dostupnim informaciju ili dokument za koji je propisima ili službenim aktom zasnovanim na zakonu određeno da se čuva kao državna, službena, poslovna ili druga tajna, odnosno koji je dostupan samo određenom krugu lica, a zbog čijeg bi odavanja mogli nastupiti teške pravne ili druge posledice po interese zaštićene zakonom koji pretežu nad interesom za pristup informaciji.


Sud ne mora omogućiti ostvarivanje prava na pristuup informacijama od javnog značaja, ako se radi o informaciji koja je već objavlјena i dostupna. U  tom slujčaju sud će označiti nosač informacije gde je i kada tražena informacija objavlјena, osim ako je to opšte poznato. 


Sud neće tražiocu omogućiti ostvarivanje prava na pristup informacija od javnog značaja ako bi time povredio pravo na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lica na koje se tražena informacija lično odnosi, osim:

· ako je lice na to pristalo
· ako se radi o ličnosti, pojavi ili događaju od interesa za javnost, a naročito ako se radi o nosiocu državne i političke funkcije i ako je informacija važna s obzirom na funkciju koje to lice vrši.

· Ako se radi o licu koje je svojim ponašanjem, naročito u vezi sa privatnim životom dalo povod za traženje informacije.
ZAHTEV ZA PRISTUP 

INFORMACIJAMA OD JAVNOG ZNAČAJA
Na osnovu člana 15 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog značaja (»Sl. glasnik RS« br. 120/04, 54/07, 104/09 i 36/10) od gore navedenog organa zahtevam: 
1. obaveštenje da li poseduje traženu informaciju
2. uvid u dokument koji sadrži traženu informaciju
3. kopiju dokumenta koji sadrži traženu informaciju, i dostavlјanje dokumenta koji sadrži traženu informaciju: 
A) poštom
B) elektronskom poštom
V) faksom
G) na drugi način__________________________ 
Ovaj zahtev odnosi se na sledeće informacije: 
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

(Navesti što precizniji opis informacije koja se traži, kao i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije) 
__________________________________________________________________________________ 
Tražilac informacije-ime i prezime_________________________________________________
Adresa ______________________________________________ 
Drugi podaci za kontakt
____________________________________________ 
Potpis:________________________________ 

U _____________________________________ 

Dana ______________ godine
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